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ग्रामपचंायत माजंरस बंा  ता.हज.अहिल्यानगर  

माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ अन्वय ेमािीती 

ग्रामपचंायत माजंरस बंा ता.हज. अहिल्यानगर  

केंद्ग शासनाचा माहितीचा अहिकार अहिहनयम २००५ कलम ४(१) नम ना ब न सार १७ बाबींवर प्रहसध्द करावयाची 

ग्रामपचंायत माजंरस बंा ची माहिती खालीलप्रमाण ेआि.े 

कलम २(ि) नम ना(अ) 

माहिती अहिकार अहिहनयम २००५ अन्वय ेलोकप्राहिकार याचंी यादी 

अ.क्र लोकप्राहिकारी संस्था संस्थाप्रम खाचे नाव ठिकाण पत्ता 

१  

ग्रामपंचायत मांजरस ंबा  ता. हज. 

अहिल्यानगर 

सरपंच 

ग्रामपंचायत मांजरस ंबा  
 

ग्रामपंचायत मांजरस ंबा 

ता. हज. अहिल्यानगर 

२ ग्रामपंचायत अहिकारी 
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कलम४(१) (ख)१ 

ग्रामपचंायत माळेवाडी  ता.श्रीरामपरू  हज. अहिल्यानगर  या ससं्थतेील  कामाचंा व कततव्ाचंा तपहशल 

अ.क्र. तपहशल माहिती 

१ कायातलयाचे नाव ग्रामपंचायत मांजरस ंबा  ता. हज. 

अहिल्यानगर  

२ पत्ता ग्रामपंचायत मांजरस ंबा ता. हज. 

अहिल्यानगर  

३ कायातलय प्रम ख  ग्रामपंचायत अहिकारी  मांजरस ंबा  

४ कायातलयीन द रध्वनी क्रमांक व कायातलयाची वेळ मो.नं- - ९५९५२६४४९३  

 सकाळी-०९.४५  सायकांळी ६.१५  

५ साप्ताहिक स ट्टी व हवहशष्ट हवभागासािी िरहवलले्या वेळा साप्ताहिक स ट्टी  महिन्याचा  शहनवार 

व रहववार , सवत शासकीय  स ट्टया 

६ शासककय हवभागाचे नांव ग्रामपंचायत मांजरस ंबा 

७ कोणत्या मंत्रालयीन खात्याच्या अहिनस्त हजल्िा पठरषद व पंचायत सहमती 

अहिल्यानगर  

८ कायतक्षेत्र ग्रामपंचायत मांजरस ंबा  ता. हज. 

अहिल्यानगर  

९ हवहशष्ट काय े गावातीलल नागठरकांच्या आरोग्य व 

म लभ त सोयी  स हविा प रहवण े

१० हवभागाचे ध्येय िोरण गावातील लोकांचे आरोग्य व म लभ त 

स हविा प रहवणे  

११ िोरण स्वच्छ व स ंदर ग्रामपंचायत 

१२ सवत संबंहित कमतचारी सवत हवभागाचे हवभागप्रम ख 

१३ काय े शासनाकहडल प्राप्त लालेल्या हनिीचा 

हवहनयेग करणे . ग्रामपंचायत 

हनिीचा गावामध्ये स हविांकठरता 

वापर करण,ेमालमत्ता व इतर करांची 

रक्कम जमा करण े

१४ कामाचे हवस्तृत स्वरुप  

१५ मालमत्तचा तरहशल माहिती 

१६ उपलब्ि सेवा  

१७ संस्थेचा संरचना तक्ता खालील याकदप्रमाण े
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कलम ४(१) (ख) (एक) 

नम ना अ 

ग्रामपंचायत अहिकारी यांच्या अहिकारांचा तपहशल 

अ.क्र पदनाम आर्थतक अहिकार प्रशासककय 

अहिकार 

कोणत्या 

कायदा/हनयम/शासककय 

हनणतय पठरपक्षकान सार 

अहभप्राय 

१ ग्रामपंचायत 

अहिकारी 

१.हवकास कामांची माहिती देणे 

२.कायदा व हनयमान सार कौहन्सलला 

मागतदशतन करण े

३.हमळकतींना कर आकारणी करणे. 

४.कमतचार् याना कलम ६१ अन्वये 

कमतचारी हनयंत्रण 

५.हज.प.व प.स.अहिल्यानगर     

िोरणात्मक हनणतयासािी हशफारस 

करणे. 

६. िोरणात्मक हनणतयाची ग्रामपंचायत 

मध्ये माहिती सांगणे. 

७. शासन हनणतयाची अंमलबजावणी 

करणे. 

८.ग्रामपंचायत अहिहनयम १९६१ कलम 

अन्ये कायतवािी करण.े 

शासन स्तर 

वरुन यणेारे 

आदेशाचे पालन 

करणे व 

मिाराष्ट्र 

ग्रामपंचायत 

अहिहनयम 

१९५८ अन्वये 

कामकाज 

करणे. 

म ंबई ग्रामपंचायत 

अहिहनयमान सार व 

शासन पठरपत्रकान सार 
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कलम ४(१) (ख) (एक) 

नम ना अ 

ग्रामपंचायत अहिकारी यांच्या अहिकारांचा तपहशल 

अ.

क्र 

पदनाम आर्थतक अहिकार प्रशासककय अहिकार कोणत्या कायदा/हनयम/शासककय 

हनणतय पठरपक्षकान सार 

अहभप्राय 

१ ग्रामपंचायत 

अहिकारी  

श्रीमती. 

साठरका 

चागंदवे वाळंूज 

पोटककदत खतहवणे,कमतचारी सेवा 

प स्तक अद्ययावत िेवण े,माहसक 

वेतन, कपाती करणे. 

म ंबई ग्रामपंचायत अहिहनयम 

१९५८ अहिहनयमान सार 
 

मालमत्तांची कर आकारणी 

करणे. मालमत्ता फेरफार 

आकारणी करण ेवस ली 

कमतचार् यामाफत त मालमत्ता 

करांची हबले पािहवण ेव इतर 

करांची वस ली करण ेपाणीपट्टी 

हबले पािहवणे व वस ली करणे 

हवभागाशी संबंहित पत्रव्विार 

पािणे. 

म ंबई ग्रामपंचायत अहिहनयम 

१९५८  अहिहनयमान सार 
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              ग्रामपचंायत माजंरस बंा सवतसािारण रचना 

 

ग्रामसभा 

 

महिला सभा  

 

हवशेष सभा  

 

माहसक सभा 

 

सवतसािारण सभा  
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ग्रामपचंायत  मध्य ेहनणतय प्रकक्रयतेील पयतवके्षण व जबाबदारीच ेउत्तरदाहयत्व हनहित करुन 

कायतपध्दतीच ेप्रकाशन 

हवभागाच ेनाव : ग्रामीण हवकास हवभाग 

हवभाग प्रम ख :- हजल्िा पठरषद व पचंायत सहमती 

1) हवभागामाफत त देण्यात यणेारे परवाने व दाखले :- १) रहिवास वापर दाखला २) हवद्य त कनेक्शन नािरकत 

दाखला ३) व्वसाय नािरकत दाखला 

2) गाविाण बांिकाम परवानगी ग्रामपंचायतीला व नकाश ेमंज र नगररचना हवभाग 

अकृहषक वापर नािरकत दाखला : बांिकाम परवानगी घेणेप वी ज्या भ खंडात बांिकाम करावयाचे आि ेअसा प्रत्येक 

भ खंड हबनशेती असण े आवश्यक आि.े हबनशेती रहिवास वापर, वाहणज्य वापर(एकत्र) अशा पध्दतीन े

मा.हजल्िाहिकारी,प णे यांचे कायातलयामाफत त कदली जात.े त्यांचे कायातलयाकडे हबनशतेीसािी अजत सादर करतांना  

३)व्वसाय नािरकत दाखला : ग्रामपंचायतीतील िद्दीतील कोणत्यािी ठिकाणी कोणत्यािी प्रकारचा व्वसाय स रु 

करावयाचा लालेस त्यासािी ग्रामपंचायत मि न अजत घणेे आवश्यक आि.े अजातत नम द केले प्रमाणे अजत भरुन दणेे 

स्वत ची हमळकत िारक असेल तर हमळकत नंबर टाकणे. व भाडेकरारान ेअसले तर भाडेकरार अजात बरोबर दणेे. 

अ.क्र. कामाचे स्वरुप अजातसोबत जोडावयाची कागदपते्र आकारणेत येणारी 

फी 

१ इमारत बांिकाम परवानगी  1) हवहित नम न्यातील अजत-गाविाण 

िद्दीमिील 

2) हसठटसर्व्िकेडील प्रॉपटी काडातचा उतारा प्रत 

             हसठटसर्व्िकेडील जागचेा नकाशा लगतच े    

              हिश्श्यासि म ळ प्रत व छायाककंत प्रती 

 

५००  

२ रहिवास वापर दाखला व हवज 

कनेक्शन नािरकत दाखला 

१)नम ना न.ं८ वर हमळकत नोंद 

२) रेशनकाडत लेरॉक्स 

००  

३ व्वसाय नािरकत दाखला  1) नम ना न.ं८ उतारा 

2) घरपट्टी पावती लेरॉक्स प्रत 

जागा मालकाचे रहजस्टर/नोटराईज्ड समंतीपत्र 

००  
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हवभागाच ेनावं : - पाणीप रविा व  

हवभागप्रम ख : ग्रामहवकास अहिकारी 

1) पाणीप रविा हवभागामाफत त करणेत यणेारी कामे :  १) नहवन नळ कनेक्शन दणेे २) नळ कनेक्शन पाईपलाईन 

द रुस्ती करण े३) नहवन पाईप लाईन टाकण े

2) नहवन नळ कनेक्शन देणे : हवहित नम न्यातील अजत व सोबतची कागदपते्र सादर केल्यावर पाणीप रविा 

कमतचारी माफत त अिवाल घऊेन नळ कनेक्शन हडपॉहलट भरुन घेणे व नंतर हनयमाप्रमाणे कनेक्शन दणेे. 

3) नळकनेक्शन व पाईपलाईनची द रुस्ती करणे : ग्रामपंचायत िद्दीतील पाईपलाईन द रुस्तीसािी सरपंच व 

ग्रामहवकास अहिकारी यांची परवानगी घेऊन स्थळ पािणी करुन पाणीप रविा कमतचारी माफत त द रुस्ती करुन 

घेणे. 

 नहवन पाईप(म ख्य) लाईन टाकणे : ग्रामपंचायत िद्दीतील नागरीकांच्या सोईसािी सर्व्ि ेकरुन आवश्यक तथेे नहवन म ख्य 

पाईपलाईन टाकणेसािी माहसक सभेमध्ये िराव करण.े याबाबत नागरीक व सन्माननीय सदस्य यांचे मागणी न सारिी 

आवश्यक तथे ेनहवन पाईपलाईन टाकणेसािी िराव घेण.े त्यांचे अंदाजपत्रक हमळणेसािी हजल्िा पठरषद कडे मागणी 

करणे .ई-हनहवदा टाकणे व त्यानंतर काम करणे. 

अ.क्र. कामाचे स्वरुप अजातसोबत जोडावयाची 

कागदपते्र  

सादर करणेसीिी 

ठिकाण 

संपकत  

अहिकारी 

१ नहवन नळ कनेक्शन १)हवहित नम न्यीतल अजत 

२)प वीचे नळ कनेक्शनची 

संख्या 

३)मागील/ चाल  वषातची 

घरपट्टी भरल्याचे पावतीची 

प्रच 

माहसक सभा मंज री 

नंतर  

 ग्रामपंचायत 

अहिकारी  

२ नळ कनेक्शन बंद करण े 1) हवहनित नम न्यातील 

अजत 

2) सदरच्या 

नळकनेक्शनवर कराची 

येणेबाकी नसलेचा 

प रावा. 

पाणीपट्टी भरलेल ेपावतीची 

प्रत 

माहसक सभा मंज री 

नंतर  

ग्रामपंचायत 

अहिकारी 

३ नळ कनेक्शन द रुस्ती करण े सदर व्क्तीची द रुस्ती चा 

अजत 

माहसक सभा मंज री 

नंतर  

ग्रामपंचायत 

अहिकारी 

४ नळ कनेक्शनची आकारणी 

घरग ती स्वरुपात करण े

नळ घणेेसािी 

अजत 

 

अजत घणेे  ग्रामपंचायत 

अहिकारी 
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 हवभागाच ेनाव : अहभलखे हवभाग 

हवभागप्रम ख : ग्रामसेवक ग्रामपचंायत मांजरस ंबा ता.हज.अिमदनगर 

1) हवभागामाफत त देण्यात येणारे दाखले / परवाने : १) जन्म दाखल े२) घरपट्टी जमेचे दाखले     ३) कागपत्राच्या 

नकला ४) हनरािार असल्याचा दाखला ५) दाठरद्र्य रेषेचा दाखला ६) हववाि नोंद दाखला,७) मृत्यू दाखले. 

2) जन्म,मृत्य  दाखले  हवहित नम न्यात अजत केल्यानंतर २१ कदवसांत दाखला कदला जातो. शासनाचे जन्म मृत्य  

नोंदणी हनयमाप्रमाणे रुग्णालयात जन्म लाल्यानंतर २१ कदवसांचे आत संबहित रुग्णालयाचे प्रम ख यांनी 

नोंद पािहवणेआवश्यक आि.े रिाते घरी जन्म लाल्या क ट ंबाचे प्रम खाने वरीलप्रमाण ेनोंद पािहवणे आवश्यक 

आि.े अशी नोंद न केल्यास १ वषातपयतत मा.गटहवकास अहिकारी यांचा आदेश आणण.े व १ वषातनंतर लष्कर 

कोटात मि न आदेश आणण.ेव हवलंब श ल्क भरुन नोंद करुन घेण.े 

घरपट्टी जमचे ेदाखल े: हवहित नम न्याच अजत करुन दाखला हमळ  शकतो. 

अ.क्र. कामाचे स्वरुप अजत सादर 

करण्याची वेळ व 

ठिकाण 

मंज रीची म दत संपकत  अहिकारी 

१ जन्म दाखला व मृत्य  

दाखला 

ग्रामपंचायत 

ऑकफस 

नोंद असल्यास ७ 

कदवसात 
 

२ अससेमेंट उतारा ग्रामपंचायत 

अ ‍ॅकफस 

नोंद असल्यास ५ 

कदवसात 
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हवभागाच ेनावं : वस ली हवभाग 

हवभागप्रम ख : ग्रामसवेक ग्रामपचंायत माजंरस बंा ता.हज. अहिल्यानगर 

1) हवभागामाफत त देण्यात यणेारे दाखले व कायतवािी : 

2) सदहनका व व्ापारी गाळा िारकांची खरेदी खतान्वये नांवा दाखल करणे. 

3) मांजरी ब ॥ िद्दीतील हमळकतींची नांवे द रुस्ती करणे(वारसाने,मृत्य पत्राने,बक्षीसपत्राने,रहजस्टर वाटपपत्राने) 

4) ग्रामपंचायत िद्दीतील प्रहतवषी नव्ाने बांिण्यात येणार् या व प वीच्या इमारतीत ककरकोळ अथवा प णतपण ेबदल 

करण्यात आलेल्या इमारतीची पािणी करुन कर आकारणी करणे 

इमारतींवरचा सवत प्रकारचा कर गोळा करणे 

१) सदहनका व व्ापाई गाळा िारकांची खरेदीखतान्वये नांवे दाखल करणे :   खरेदी खतांची सत्यप्रत या 

कायातलयातील हवहित नम न्यातील अजातन्वय ेखरेदीखत नाव ग्रामपंचायत हमळकत उतार् यावर दाखल केले जात.े 

खरेदीखता मध्य ेहमळकतीचा नबंर व सर्व्ि ेनंबर त्याचप्रमाणे फ्ल‍ॅट िारक असेल तर फ्ल‍ॅट नंबर , गाळा नंबर 

आवश्यक आि.े याबाबी नसल्यास १००/- स्ट‍ॅम्प पेपरवर हमळकतीचा ब्लॉक अथवा गाळा नंबर याचा उल्लेख करुन 

मा. द य्यम हनबंिक कायातलयान ेकेललेे च क द रुस्ती खत सादर करणे आवश्यक आि.े 

२) ग्रामपंचायत िद्दीतील हमळकतीची नावे द रुस्त करण े(वारसाने , मृत्य पत्राने , बक्षीसपत्राने, रहजस्टर वाटप 

पत्राने ) : ग्रामपंचायत िद्दीतील हमळकतीची नांवे द रुस्ती करण्यासािी ज्या प्रकाराने िस्तातरण करावयाचे आि े

त्याची सत्यप्रत हवहित नम न्यीतल अजातसोबत जोडावयाची कागदपते्र या अन्वये नाव द रुस्ती केली जाते. 

३) ग्रामपंचायत िद्दीतील प्रतीवषी नव्ाने बांिण्यात यणेार् या व प वीच्या इमारतीत ककरकोळ अथवा प णतपण े

बदल करण्यात आलले्या इमारतींची पािणी करुन आकारणी : ग्रामपंचायत िद्दीतील नवीन बांिण्यात आलेल्या व 

द रुस्ती केलले्या इमारतीची वस ली हलहपक माफत त वाडतप्रमाणे प्रत्यक्ष पािणी करुन ग्रामपंचायत अहिहनयम १९५८ 

कलम ५३ अन्वये सदर इमारतीची कर आकारणी केली जात.े 

         ४) इमारतीचा सवत प्रकारचा कर गोळा करण े:  

ग्रामपंचायत िद्दीतील हमळकतीवरचे घरपट्टी , आरोग्यकर,वीजकर,पाणीपट्टी या प्रकारचे कर या 

हवभागामाफत त वस ल केल ेजातात.घरपट्टी आकारणी दर ि ेग्रामसभेमध्ये मंज र करुन माहसक सभेमध्ये त्याची मंज री 

घेऊन घरपट्टी दर वाढहवल ेजातात. 
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प्रहत स्केअर फ ट प्रमाण ेकर आकारणी केली जात ेती खालील प्रमाणे 

अ

.क 

वषत माबतल ग्रनाईट आर.सी.सी लोडबेअररंग दगड वीट 

रुफ हसमेंट 

पत्रा इमारत 

पत्राशेड  

कौलारु दगड 

माती 

गवती 

छप्पर 

पडले

ले 

घर 

बख

ळ 

  हनवासी  

 

वाहणज्य 

 

हनवासी  

 

वाहणज्य 

 

हनवास

ीी  

 

वाहण

ज्य 

 

हनवा

सी  

 

वाहण

ज्य 

 

हनवा

सी  

 

वाहणज्

य 

 

  

१ २०१५-

१६  

१.२० 

रु प्रती 

स्के.फ ट 

२.४०रु.

प्रती 

स्के.फ ट 

१.२०रु

.प्रती 

स्के.फ ट 

२.४०रु.

प्रती 

स्के.फ ट 

१.२०

रु.प्रती 

स्के.फ 

ट 

२.४०

रु.प्रती 

स्के.फ 

ट 

०.७

५रु.

प्रती 

स्के.

फ ट 

१रु.

प्रती 

स्के.

फ ट 

०.६

० 

प्रती 

स्के.

फ ट 

१रु.प्रत

ीी 

स्के.फ ट 

०.३० 

पैसे 

प्रती 

स्के.फ 

ट 

०.१

५ 

पैसे 

प्रती 

स्के.

फ ट 

२ २०१९-

२०  

१.२० 

रु प्रती 

स्के.फ ट 

२.४०रु.

प्रती 

स्के.फ ट 

१.२०रु

.प्रती 

स्के.फ ट 

२.४०रु.

प्रती 

स्के.फ ट 

१.२०

रु.प्रती 

स्के.फ 

ट 

२.४०

रु.प्रती 

स्के.फ 

ट 

०.७

५रु.

प्रती 

स्के.

फ ट 

१रु.

प्रती 

स्के.

फ ट 

०.६

० 

प्रती 

स्के.

फ ट 

१रु.प्रत

ीी 

स्के.फ ट 

०.३० 

पैसे 

प्रती 

स्के.फ 

ट 

०.१

५ 

पैसे 

प्रती 

स्के.

फ ट 

  उपरोक्त बांिकामाचा प्रकार व हवभाग हवचारात घऊेन ग्रामपंचायत ग्रामसभेमध्य ेमिाराष्ट्र शासन अहिहनयम १९५८ 

च्या कलमान्वये कर आकारणीत बदल  दर चार वषातन ेकेली जाते. त ेकरत असताना प्रथम ग्रामसभेमध्ये कर आकारणीची 

यादी सादर करुन ती मंज र करुन घतेली जाते त्यान सार करामध्ये बदल केला जातो.व त्यानतंर माहसक सभेमध्ये िरावाने 

मंज र करुन त्या प्रमाणे कराचे दर वाढहवले जातात. सध्या रेहडरकनरच्या दराप्रमाणे मिाराष्ट्र शासन ग्रामहवकास व 

जलसंिारण हवभाग कद.२१ नोर्व्िेंबर २०१५ च्या स िाठरत अहिस चनेप्रमाणे दर वाढ केली असे. 

 भोगवट्याखाली नसलले्या मालमत्ता बाबतीत अशंत  माफी  

      मिाराष्ट्र शासन अहिहनयम १९५८ चे कलम १२९ अन्वये भोगवट्याखाली नसलले्या म्िणजे बंद असलले्या 

मालमत्ता बाबतीत जेर्व्िा कोणतीिी मालमत्ता वषतभर ज्या कालाविीसािी बंद असेल त्या सवत कालाविीत ठरकामी 

असेल अशा आशयाची नोटीस दणे्यात आली असले तर याबाबत तपासणी केली जात ेव सदर अजातला वरील कलमान्वय े

माहसक सभेमध्ये मंज रीने घरपट्टी करात माफी रतावा कदला जातो. 

     ग्रामपंचायत माफत त मालमत्ता कर आरोग्य कर,वीजकर , इमारत भाडे ,मोबाईल टॉवर कर ि ेकर वस ल करुन 

ग्रामहनिीच्या फंडामध्ये जमा केले जातात. 
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पाणीपट्टी  कराचे आकारणीसंबंिी माहिती 

पाणीपट्टी दराबाबतचा तक्ता 

अ.क्र. वषत सामान्य पाणीपट्टी हवशेष पाणीपट्टी 

२ २०२५ -२०२६   ००  २४००  

वस ली 

अ.क्र कामाचे स्वरुप अजातसोबत जोडावयाची कागदपते्र सादर करणतेी 

वेळ व ठिकाण 

मंज रीची म दत संपकत  अहिकारी 

१ सदहनका व घराचे नाव 

द रुस्ती करण े

१)हवहित नम न्यातील अजत  

२.सदहनका व गाळ्याची खरदी 

खताची साक्षांककत प्रत(खरेदी खत 

अगोदर सदहनका व गाळ्याचे 

करारपत्र लाल ेअसले तर त्याची 

साक्षांककत प्रत) 

३.जागेचा ७/१२ 

४. हसठटसर्व्ि ेकायातलयाकहडल प्रापटी 

काडातचा उतारा 

५. हसठटसर्व्ि ेकायातलयाकडील जागेचा 

उतारा  

६. चाल  वषातची घरपट्टी भरल्याची 

पावती 

सकाळी १०.०० 

ते सायं.५ 

माहसक सभा 

मंज री नंतर 

ग्रामहवकास 

अहिकारी 

२ रहजस्टर खरेदी खतान ेज न े

घर असल्यास तसेच 

वारसाने/मृत्य पत्राने बहक्षस 

पत्राने रहजस्टर वाटप 

पत्राने िक्कसोड रहजस्टर 

पत्राने िस्तांतरण नाव 

द रुस्ती करण.े 

1) हवहित नम न्याचीलअजत 

2) जागेचा ७/१२ 

3) हसठटसर्व्ि ेकायातलयाकडील 

प्रॉपटी काडातचा उतारा 

4) हसठटसर्व्ि ेकायातलयाकडील 

जागेचा उतारा 

5) तलािी कायातलयाकडील 

जागेचा उतारा 

6) रहजस्टर मृत्य पत्र,रहजस्टर 

बहक्षसपत्र रहजस्टर िक्कपत्र 

,रहजस्टर वाटपपत्र यांची 

साक्षांककत प्रत 

चाल  वषातची घरपट्टी भरल्याची पावती 

सकाळी १०.०० 

ते सायं.५ 

माहसक सभा 

मंज री नंतर 

ग्रामहवकास 

अहिकारी 

ठटप :  १) अन क्रमांक २ सािी सादर करावयाचे कागदपत्र यामिील क्रमांक ६ ज ने घर खरेदी खताने नांव द रुस्ती व वारसाने नांव 

द रुस्ती यासािी आवश्यक नािीत. 

२)रहजस्टर खरेदी खताची नोंद अजतदाराने अजत कदलेनंतर माहसक हमरटंगमध्ये घेव न त्यानंतर  केले जाते.  
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कलम ४(१)(ख) (चार) 

नम ना (अ) 

ग्रामपंचायत मांजरस ंबा िद्दीतील िोणार् या कामांचे प्रकटीकरण 

अ.क्र तक्रार हवभागाचे नाव तक्रार उप प्रकार हनवारण करण्याची म दत 

१ जन्म/मृत्य  हवभागाबाबत नांवाच्या द रुस्तीबाबत ७ कदवस  

२ जन्म/मृत्य  हवभागाबाबत इतर ७ कदवस 

३ जन्म/मृत्य  हवभागाबाबत प्रमाणपत्र दणे्यास कदरंगाई 

केल्याबाबत 

७ कदवस 

४ जन्म/मृत्य  हवभागाबाबत नोंदणी करण्यास उशीर 

केल्याबाबत 

७ कदवस 

 

अ.क्र तक्रार हवभागाचे नाव तक्रार उप प्रकार हनवारण करण्याची म दत 

१ बांिकाम परवानगीबाबत आवश्यक द रुस्ती करणेकठरता परवानगी 

देण्याबाबत. 

मा.हवभाहगय आय क्त 

यांनी सन-२००९ पास न 

बांिकाम परवानगीचे 

अहिकार काढ न घेतल े

आिते. 

२ बांिकाम परवानगीबाबत तात्प रती शडे उभारण्यास मंज री 

देण्याबाबत 

३ बांिकाम परवानगीबाबत बेकायदेशीर इमारतीच्या द रुस्तीकरीता 

४ बांिकाम परवानगीबाबत इमारत वापर प्रमाणपत्र दणे्यास उहशर 

िोत असलेबाबत. 

५ अहतक्रमणाबाबत बेकायदेशीर बांिकामबाबत माहसक सभेच्या हनणतयाने  

६ अहतक्रमणाबाबत खाजगी सामान रस्त्यावर िेवल्याबाबत 

रस्त/ेपादचारी मागत यावर 

अहतक्रमणाबाबत 

माहसक सभेच्या हनणतयाने 

७ अहतक्रमणाबाबत इतर माहसक सभेच्या हनणतयाने 

८ घाण पाण्याचा 

हनचराबाबत 

रस्त्याबाज ंची गटारे साफ करण्याबाबत ५ कदवस  

९ घाण पाण्याचा 

हनचराबाबत 

रस्त्याकहडल गटावठरल लाकणाबाबत. ५ कदवस  

१० घाण पाण्याचा 

हनचराबाबत 

इतर ५ कदवस  

११ सावतजहनक स्वच्छतेबाबत  २ कदवस  
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अ.क्र तक्रारहवभागाचे नाव नागरी स हविा केंद्गामध्ये 

स हविा व्वस्थीत न 

कदल्याबाबत. 

हनवारण करण्याची म दत 

१  सामान्य तक्रार प्रमाणपत्र / दणे्यात 

कदरंगाई केल्याबाबत 

केलेल्या  

७ कदवस  

२ सामान्य तक्रार केलेल्या तक्रारीवर हवहित 

कायतवािी न  

केल्याबाबत 

७ कदवस  

३ सामान्य तक्रार  केलेल्या तक्रारीवर हवहित 

कायतवािी न केल्याबाबत. 

७ कदवस  

     

अ.क्र तक्रारहवभागाचे नाव प्रमाणपत्र प्रदान करण्यात 

कदंरगाई िोत 

असल्याबाबत 

हनवारण करण्याची म दत 

१ घरपट्टीबाबत प्रमाणपत्र प्रदान करण्यात 

कदंरगाई िोत 

असल्याबाबत 

७ कदवस  

२ घरपट्टीबाबत परतावा दणे्यास कदरंगाई 

केल्याबाबत 

७ कदवस  

३ घरपट्टीबाबत बेकायदेशीर मालमते्तचे 

िस्तांतरण केल्याबाबत 

७ कदवस  

४ घरपट्टीबाबत हबलासंबंहिच्या 

हववादाबाबत 

७ कदवस  

५ घरपट्टीबाबत मालमत्ता कर आकारणी न 

केल्याबाबत 

७ कदवस  

६ घरपट्टीबाबत नाव व पत्यामध्ये 

स िारणा करण्याबाबत 

७ कदवस  

 घरपट्टीबाबत मालमत्ता आकारणी 

च कीची लाल्याबाबत. 

७ कदवस  

८ घरपट्टीबाबत इतर ७ कदवस  

 

कलम ४(१)(ख) (पाच) 

नम ना (अ) 

1) ग्रामपंचायत मांजरस ंबा िद्दीतील िोणार् या कामांचे प्रकटीकरण 

2) म ंबई ग्रामपंचायत अहिहनयम १९५८ चे कलमान सार 

3) हजल्िा पठरषद व पंचायत सहमती अहिहनयम १९६१ चे कलमान सार 

राज्य सरकार व केंद्गसरकार यांचे हनयम आदेशान सार पठरपत्रके, हनयम , अहिहनयमा न सार व आदेशान सार 
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कलम ४(१)(ख) (सिा) 

नम ना (अ) 

ग्रामपचंायत तील उपलब्ि असलेल्या दस्तऐवजाची यादी 

      कायातलयाकडे असलेल्या ककंवा त्याच्या हनयंत्रणाखाली असलेल्या दस्तऐवजांच्या प्रवगातचे हववरण :- 

1) ग्रामपंचायत कायातलयातील दस्तऐवजांच्या प्रवगातचे हववरण तथाहप हजल्िा पठरषद व पचंायत 

सहमती व राज्य सरकार हवहित कठरल त्याप्रमाण ेजादाचे आयोजन केल ेआिते त्याचे न सार हवहित 

केली आि.े 

2) अ वगत अहभलेखे-कायम जतन करुन िेवावयाचे 

3) ब वगत अहभलेखे - ३० तीस वषातच्या कालाविीपयतत जतन करुन िेवावयाचे 

क वगत अहभलेखे - १० दिा वषातच्या कालाविीपयतत जतन करुन िेवावयाचे 

          ४)ड वगत अहभलेखे -५ पाच वषातच्या कालाविीपयतत जतन करुन िेवावयाचे 

 (सोबत ग्रामपंचायत अहभलेखाचे वगीकरण जोडत आि.े) 

 

1) जी प्रशासकीय स्वरुपाची आिते. त्याबाबत राज्य शासना मिील प्रचहलत पध्दती प्रमाण े त्या त्या 

कालाविीसािी अहभलेखे जतन करावेत. 

2) अजत व तक्रारी अजत मध्य ेसक्षम प्राहिकार् याचा स्थगनादेश नािी अशा नसत्या नष्ट करण्यात याव्ात. 

त्या आदेशातील प्रत व म ळ अजत कायम स्वरुपी अहभलेखे म्िण न जतन करुन िेवावी. 

ज्या प्रकरणामध्ये शास्ती लावण्यात आललेी आि.े अशी प्रकरणे क वगत म्िणजे पाच वषातसािी जतन 

करावीत. 

४)अहभलेख ककंवा कागदपते्र यांचा हवषय हनकालात काढण्यात येईपयंत ककंवा ती कागदपते्र ककंवा ते ड अहभलखे 

ज्या कालाविीसंबिी असतील त्या कालाविीसािी त्या पंचायतीच्या हिशोबांची वार्षतक तपासणी प णत िोइपयतत 

व अशा अहभलेखांच्या ककंवा कागदपत्रांच्या हवषयासंबंिीच्या हिशोब तपासणीच्या सवत िरकत अंहतम ठरत्या 

हनकालात काढण्यात येइपयंत जतन करुन िेवावयाचे. 

अ वगत अहभलेख 

१.अहिहनयम ,हनयम आहण उपहविी 

२.शासन हनणतय,अहिस चना आदेश आहण कायम स्वरुपाची पठरपत्रके 

३.हजल्िा पठरषद ,पंचायत सहमती,स्थायी सहमती,ग्रामपंचायत यांनी कदलेल ेकायम स्वरुपाचे आदशे 

४. आय क्त,हजल्िाहिकारी,हजल्िा पठरषदेचा म ख्या कायतकारी अहिकारी यांनी काढलले ेकायम स्वरुपाचे आदेश 

अहिस चना इ. 

५. कलम ५९ खालील चौकशी आहण आदेश यासंबिाची कागदपते्र  

६. पंचायतीकडे हवहित असलले े सावतजहनक रस्त े थांबहवण े ककंवा बंद करण े त्याचप्रमाण ेभरपाई यासंबिीचे 

कागदपते्र 

७. कर आहण श ल्क यांच्या दरांची अन स ची 

८. पंचायतीकडे हवहित असलले ेतलाव ककंवा हवहिरी यांतील पाणी घरग ती वापराव्हतठरक्त इतर प्रयोजनासािी   
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    वापरण्याकठरता परवानगी देणे आहण अशा परवानािारकांची यादी 

९.कोंडवाड्यात घातलेल्या ग रांच्या संबंिात आकारावयाची कोंडवाडा फी इत्यादींची अन सूची  

१०. हजल्िा पठरषद,पंचायत सहमती,मिानदकराहसता,नगरपाहलका कटक प्राहिकरण, अहिस हचत क्षेत्र ,सहमती 

इतर पंचायत  

    ककंवा खाजगी न्यक्ती यांच्याशी केलेल ेसंहवदा ककंवा करारनामे अथवा प्रहतलेख(कायम स्वरुपाचे) अहभहनणतय 

ककंवा हनणतय  

११.पंचायतीने िरव न कदलले्या पंचायत कमतचार् याच्या शक्ती आहण कततव् े

१२. पंचायतीचे िरव न कदलले्या रंचायत कमतचार् याच्या शक्ती आहण कततव्े  

१३. गाविाण वाढहवणे आहण इमारतीचे हनयमन करणे यासािी मान्य केलले्या योजना  

१४.पंचायतीहवरुध्द ककंवा पंचायतीने केलेल्या कदवाणी दाव्च्या संबंिाची कागदपते्र (न्याय हनणतयाची ककंवा म ळ  

     अपील/हुक मनाम्याची प्रत िरुन)  

१५.कर ककंवा फी दणे्यापास न कायमस्वरुपाची स ट देण्यासंबंिातील कागदपते्र 

१६. बांिकामे ककंवा हवकास योजना पार पाडण्यासंबंिी कागदप६ीे मग अशी बांिकामे ककंवा हवकास योजना 

ग्रामहनिीत न ककंवा   राज्य शासनाच्या/ हजल्िा पठरषदचे्या/पंचायत सहमतीच्या मदनतीने ककंवा लोकांच्या 

सियोगाने पार पाडण्यात यते असोत. 

१७. दिन आहण दफनभ मी उघडण ेककंवा बंद करण ेयांच्या संबिातील कागदपते्र  

१८ राज्यशासन /हजल्िा पठरषद/पंचायत सहमती यांच्या मालमत्ता ककंवा बांिकामे पंचायतीकडे हनहित 

करण्यासंबिातील अशा मालमते्तचे प नगतिण िरुन कागदपते्र 

१९ पंचायतीला दणेगीच्या रुपाने कदलले्या मालमत्तहवषयीचा पत्रव्विार,कागदपते्र 

२०. बाजार आहण आिवड्याचे बाजार स्थापन करणे 

२१. ग्रामस्थांचे बांिकाम 

२२. जंगम व स्थावर मालमत्ता यांचे संपादन व हवक्री आहण तत्संबंहित इतर सवत आन षंहगक बाबी यांच्या संबंिीचे 

दस्तऐवजासि कागदपते्र२३ हवहित ककंवा अन्यथा पंचायतीच्या मालमते्तचा अहिकार अहभलखेांचा उल्लेख  

२४ पंचायतीच्या प्रशासककय आहण इतर इमारतीचे बांिकाम 

२५ सरपंचाच्या शक्ती उप-सरपंचास प्रदान करण े

२६ पंचायत ,पंचायत सहमती(असल्यास) आहण ग्रामसभा यांच्या सभांचे कामकाज आहण त्यात घतेलले ेहनणतय 

अंतभ तत असलले ेकायतवृत्त प स्तक  

२७ पंचायतीच्या कमतचार् यांचे वेतन आहण भते्त हनश्तचत करण्यासंबंिीचे सवतसािारण िोरण 

२८ पदांच्या हनर्मततीहवशयी आहण पदाच्या वेतनाच्या फेरतपासणी हवषयी कागदपते्र 

२९ ग्रामपंचायतीची रचना आहण पनघतटना यासंबंिीचे कागदपते्र  

३०.सनदा 

३१. पकडलले्या आहण कोंडवाड्यात घातलले्या ग रांची नोंदविी  

३२. हललावासािी आलले्या ग रांची नोंदविी 

३३. कोंडवाज्यात घातलले्या ग रांच्या संबंिात हमळालले्या स रक्षा िेवीची नोंदविी 

३४ अहवके्रय माल ककंवा जंगम मालमत्ता यांची नोंदविी 

३५. आगाऊ रक्कम /िेवी यांची नोंदविी 

३६. (रस्त ेव जमीन खेरीज) स्थावर मालमत् ीेची नोंदविी 

३७.जहमनीची नोंदविी. 

३९.ग ंतवण कीची नोंदविी 
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४०.जन्म, मृतजन्म,मृत्य  आहण हववाि यांच्या नोंदवह्या. 

४१. करांस पात्र असलेल्या इमारती आहण जहमनी यांच्या आकारणीची यादी , (कर) स िारलले े असल्यास 

स िारललेी आकारणी यादी 

४२  आकारलले्या कराची मागणी नोंदविी 

४३. इतर कर आहण श ल्क यांच्या बाबतीत तयार केललेी आकारणीची यादी(कर आहण श ल्क) स िारलले ेअसल्यास 

स िारललेी आकारणीची यादी. 

४४ संकीणत मागण्यांची नोंदविी. 

४५ हमळालेल्या वस्त  आहण त्यासािी कदलेल्या रकमा यांती नोंदविी 

४६ कर ककंवा श ल्क बसहवण्यासंबंिीचे प्रस्ताव 

४७. जागांचे नंबर देण्यासंबंिीची कागदपते्र 

४८. गावाच्या िद्दीच्या आत इमारतीची उभारणी ककंवा प नरउभारणी यासािी परवानगी दणेे आहण तत्संबंहित 

आशा इतर सवत बाबी. 

४९. पंचायतीच्या आदशेाहवरुध्द उच्चतर प्राहिकार् याकडे केलेली अहपल ेआहण त्यावठरल हनणतय. 

५०. पंचायतीचे हवसजतन आहण प नरतचना केल्यानंतर भत्ता आहण दाहयत्वे यांच्या िस्तांतरण करण्यासंबंिीची 

कागदपते्र 

ब वगत - अहभलखे 

1. पंचायत कमतचार् यांच्या बाबतीत नेमण क,कततव् नेम न दणे,े वेतन हनहित करण.े रजा मंज र करणे,बढती 

,हनलंबन व बडतफत  करण.े 

2. कोणतािी व्ापार ककंवा व्वसाय करण्यस ककंवा कोणतीिी हनय क्ती अगंीकारण्यास पंचायत कमततार् यांना 

देण्यात आलेली परवानगी 

3. अथतसंकल्प हववरणपत्र  

4. पंचायतीचे सभासद आहण कमतचारी यांच्या हवरुध्द दाखल ेकेलेल ेफौजदारी खटले  

5. संस्थांना आर्शतक सािाय्य दणे े

6. शासकीय अन दानासंबंिातील कागदपते्र  

7. सवतसािारण रोकड वि 

8. जमा रकमा/कदलले्या रकमा यांची वगीकृत नोंदविी 

9. पावती प स्तक 

10. गोळा केलले्या जकातींची नोंदविी 

11. गोळा केलले्या(जकातीची) एकहत्रत ककदत 

12. हजल्िा ग्रामहवकास हनिीमि न मंज र केलले्या कजातबद्दल  पंचायतीने कदलले्या िमीच्या कायातलय प्रती 

13. ग रांच्या कोंडवाड्याची जमा आहण खतत यांची नोंदविी 

14. कोंडवाड्यात घातलेल्या ग रांच्या मालकांकड न घेतललेी प्रहतज्ञापते्र 

15. ग्रंथालय ताहलका ककंवा नोंदविी, ग्रथालय जावक नोंदविी(िेवण्यात आली असले तर) 

16. अभ्यागत प स्तक (िेवण्यात ले असेल तर) 
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17. जंगम आहण स्थावर मालमते्तचे संपादन व हवक्री ककंवा िस्तांतरण यासंबिीची कागदपते्र (तपहशल संबंहित 

नोंदवह्यामध्ये नम द करण्यात यावा) 

18. मोजमाप नोंदविी 

19. म द्गांक हिशेब नोंदविी 

20. संग्रि हिशेब नोंदविी 

21. बांिकामाच्या अंदाजांची नोंदविी 

22. कमतचार् यांच्या वेतनहबलाची नोंदविी 

23. गावाच्या िद्दीबािरेील कोणतेिी बांिकाम पार पाडण्यासािी मंज री 

24. अहभकहथत अफारातफर, गैरवततण क इ. संबंिात कागदपते्र  

25. सेवेत हनय क्त करण्यासािी केललेे अजत(हनय क्ती केलले ेअसल्यास) 

26. भहवष्य हनवाति हनिीत न राष्ट्रीय बचत प्रमाणपत्रके हवकत घणे्यास मंज री देणे 

27. भहवष्य हनवाति हनिीच्या वगतणीदारांचे पासब क 

28. भहवष्य हनवाति हनिीची दैहनक विी आहण प्रमाहणत हववरणपते्र 

29. भहवष्य हनवाति हनिीची लेखा खाते विी 

30. भहवष्य हनवाति हनिी मिील ीागाऊ रकमांती नोंदविी 

31. पंचायतीकडे हवहित असलेल्या सावतजहनक प्रयोजनासािी नेम न कदलले्या सावतजहनक रस्ता जहमनी यावरील 

अहतक्रमण ककंवा यांचा अनाहिकृत वापर यासंबंिीची कागदपते्र 

32. अहतक्रमण द र करण े

33. राज्यशासनाने प रस्कृत केलले्या हनिींना अंशदाने 

34. गावामध्ये आरोग्य, स रहक्षतता, हशक्षण, स खसोयी सोय इत्यादींना प्रोत्सािन देण्यासािी गावात िाती 

घेतललेी बांिकल्ती्ररंमे ककंवा उपाय योजना व त्याप्रमाणे अन स हचत जाती, अन स हचत जमाती आहण इतर 

मागासलेल ेवगत यांची हस्थती स िारण्यासािी केलले्या उपाययोजना  यासंबंिाची कागदपते्र 

35. अस्रृश्यता नष्यकरण े

36. कृहष उत्पादन वाढहवण्यासािी आहण स िारण्यासािी सिकारी संस्थाना उते्तजनासंबंिीची कागदपते्र 

37. पाणीप रविा आहण जलहन सारण योजनासंबंिीची कागदपते्र 

38. पार पाडलले्या बांिकामाच्या संबंिात(काम) प णत लाल्याचत ेप्रमाणपत्र 

39. ग रांच्या कोंडवाड्याच्या  रक्षकांच्या हनय क्तीस मान्यता. 

40. जत्रांचा कालाविी आहण त्यांच्या क्षेत्रांच्या िद्दी यासािी हजल्िा दंडाहिकार् याची मान्यता 

41. हचटहणसाच्या पदस्थापनेची आणइ बदलीच्या आदेशाची प्रत 

42. सरपंच उपसरपंच यांना पदावरुन हनलंहबत केल्यासंबंिीचे आदशे 

43. प्राथहमक शाळांवर देखरेख आहण हनयंत्रण िेवण्यासंबंिीची कागदपते्र 

44. राज्य शासन/हजल्िा पठरषद यांच्याकड न ककंवा कलम ५७-अ अन्वये कजातभ घतेललेी रक्कम िरुन हजल्िा 

ग्रामहवकास हनिीत न हमळालले्या कजातसंबंिीची कागदपते्र 

45. भारताच्या आय र्वतमा मिामंडळाच्या ग्रामहवमा योजनेशी संबंहित असलेली कागदपते्र 

46. जमीन मिस लीवरील उपकरांच्या दरातील वाल संबंिीचे प्रस्ताव आहण त्यावरील राज्यशासनाचे आदेश 
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47. उपकर तिक ब करण्यासािी ककंवा त्यात स ट हमळण्यासािी केलेल ेअजत आणी त्यावरील राज्यशासनाचे 

आदेश 

48. हनयमाद्वारे हवहित न केलले्या पण शासनान ेककंवा इतर सम हचत प्रािाकायांनी कदलले्या आदेशान सार िेवणे 

आवश्यक असतील अशा नोंदवह्या ककंवा नम ने 

49. पंचायतीने कदलले्या आदेशाची अमंलबजावणी तिक ब करण्यासंबंिीची कागदपते्र  

शासनाने प रस्कृत केलले्या कोणत्यािी योजनासंबंिातील ककंवा कोणत्यािी प्रयोजनासंबंिातील करण्यात आलले्या 

खचातसंबंिाची कागदपते्र 

                      क  वगत - अहभलखे 

1. प्रवास भत्ता आहण मिागाई भत्ता यांची मागणीपते्र 

2. प्रवासभत्ता आहण मिागाई भत्ता याबाबतीत म दतबाह्य मागण्यांना मान्यता 

3. सवतसािारण पावती प स्तक 

4. कर ककंवा श ल्क/इचक जेय परत करण्यसािी ककंवा त्यामध्ये स ट हमळण्यासािई अजत 

5. परवाना अन ज्ञती इ.सािी अजत 

6. कराऐवजी िोक अंशदान भरण्याबद्दल कारखान्याच्या भोगवटादारांकड न आलेल ेअजत भागवटदार व 

पंचायत यांच्यामध्य ेकरण्यात आलले ेकरारनामे व राज्यशासनाने त्यास कदललेी संमती यासंबंिी कागदपते्र 

िरुन(करारनाम्याचे नवीकरण करण्यात यईेपयतत त्यानंतर ि ेतादजपते्र प्रचहलत िेवण्यात यावेत. 

7. कर, श ल्क ककंवा नसलले्या ककंवा जादा कदलले्या इतर रकमा परत जेण्यासािी आदशे 

8. कोंडवाडा रक्षकाचे पावती प स्तक 

9. कोंडवाडा रक्षकांना कदलेल्या आगाऊ रकमेची नोंदविी 

10. कोंडवाडा रक्षकांनी सादर केललेा अिवाल 

11. ग रे आहण माल यांच्या हललावासंबंिीची कागदपते्र(प्रकरणाच्या कागदपत्रासमवेत हललावाच्या शतीची 

ठटरतणी िेवावयाची) 

12. आय क्त , हजल्िाहिकारी,हजल्िापठरषद ,पंचायत सहमती,स्थायी सहमती,पंचायत इत्यादी यांनी कदललेे 

हनरीक्षण ज्ञाप आहण त्याचे अन पालन 

13. वठरष्ठ अहिकार् यांनी कदललेा हनरीक्षण ज्ञाप आहण त्याचे अन पालन 

14. िाती बटवड्यासािी चपराशाची विी 

15. रोख भरणा आदशेाचे प्रहतपत्र 

16. चलन ेव इतर गौण कागदपते्र 

17. जंगम ककंवा स्थावर मालमत् ीेच्या भाडेपट्टी संबंिीची कागदपते्र(भाडेपट् ट्यान ेन तनीकरण िोईपयंत ककंवा 

त्यानंतर चाल  िेवावयाचे) 

18. ककरकोळ रोजककदत 

19. िजेरीपत्रक 

20. कजत आहण आगाऊ रकमा मंज र करणे आहण बंिपत्रे करुन देण ेयासंबंिीची कागदपते्र 

21. कमतचार् यानी सादर केललेी राजीनाम्याची स चना 
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22. प्रहतभ ती बंिपत्र,ेगिाणखत े

23. भहवष्य हनवाति हनिीत न आगाऊ रक्कम हमळण्यासािी अजत आणी त्यास मंज री  

24. हिशेबतपासणीच्या ठटपण्या आहण अन पालनाचे अिवाल 

25. पठरढद हशहबरे संमेलन ेयासंबंिीच्या बाबी 

26. सरपंच,उपसरपंच सभासद आहण कमतचारी वगत यांच्या प्रहशक्षणासंबंिातील कागदपते्र 

27. ब डीत रकमा हनलेहखत करण्यासंबंिीची कागदपते्र 

28. गावातील रस्त्यांची द रुस्ती आहण देखभाल 

29. पीक स्पिचे्या संबंिातील कागदपते्र 

30. राखण व पािारा व त्यावरील खचत वस ल करणे यासंबंिाची कागदपते्र 

31. ग्रामस्वयंसेवक बळ त्यासंबंिीच्या बाबी आहण तायवरील आिवाल 

32. रासायहनक खते, शेतीची अवजारे,स िारीत बी-हबयाणे यांच्या वाटपासंबंिीची कागदपते्र 

33. जमीन मिस लाच्या थकबाकी प्रमाणे आहण हशल्लक वस ल करण्यासंबंिातील कागदपते्र 

34. सदस्याचे रजेचे अजत 

35. सदस्यांच्या अनितता हनलंबन ककंवा त्याना काढ न टाकणे यासंबिाीची कागदपते्र. 

36. ठरक्त पदांच्या नोटीशीची स चना 

37. परवाने अन ज्ञता इ.दणे ेआ हण अशा परवाना अन ज्ञप्ती िारकांची यादी 

38. परवाना,अन ज्ञप्ती हनलंहबत करणे ककंवा रद्द करणे. 

39. पट् ट्याच्या संबंिातील कागदपते्र  

40. कवम ५७(२) (अ)  अन्वये हनदींच्या वाटपासंबंिी पत्रव्विार 

41. हजल्िा पठरषदचे्या वार्षतक प्रशासकीय अिवालात समाहवष्ट न केलेल ेहववरणपत्रे हिशेब आिवाल इत्यादी 

42. सभासदांच्या अहभभारासंबिातील कागदपते्र 

43. जाहिर हललावाद्वारे ककंवा खाजगी कराराज्वारे पट्टा दणेे पंचायतीने बाजार आहण आिवड्याचा बाजार 

यावलादलेल े कोणतेिी श ल्क गोळा करणे या संबंिातील कागदपते्र 

44. प नर्वतहनयोजन आहण भागवाटप याची हववरणपत्र े

45. हवहनयोजन आहण भागवाटप यांच्याﾠीा हववकण पत्रांना पंचायत सहमतीची मान्यता  

46. वार्षतक हिशेबाचे हववरणपत्र 

47. रास्त भावाच्या द कानासंबिातील हिशेब आहण इतर बाबी 

48. हजल्िा पठरषद आहण पंचायत सहमती यांनी पार पाडण्यासािी व पठररक्षण करण्यासािी िस्तातठरत 

केलेल्या बांिकामाच्या हिशेबासंबंिाची कागदपते्र 

49. नोकरीसबंिीच्या बाबतीत प्रहतवेदन  

50. पंचायतीच्या बांिकामावरील अंदाजी खचातसंबिाची कागदपते्र 

51. आकहस्मक खचातची नोंदविी  
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स्थीयी आगाऊ रकमचेी नोंदविी 

क-१ वगत - अहभलेख 

1. उपसरपंच आहण सदस्य यांनाी सादर केललेी राजीनाम्याची स चना आहण ती स्वीकारणे 

2. अहवश्वास आहण इतर प्रस्ताव यांची स चना 

3. पंचायत आहण ग्रामसभा यांच्या बैिकीच्या स चना व त् .ीासोबत कायतस ची 

4. हनिातरीत कराची स ची आहण बसहवण्याचे िरहवण्यात आलेल ेकर आहण श ल्क यांच्या संबंिात आलेल्या 

िरकती ककंवा स चना  

5. पाण्याच्या नळासािी अजत 

6. पंचायतीकडे हनहित असलले्या गायरानात ग रे चारण्यासािी परवाना देण े 

7. मगाणीच्या लेखाची कायातलयीन प्रत  

8. टाच अहिपत्राची कायातलयीन प्रत 

9. आहवके्रय माल ककंवा जंगम मालमत्ता खरेदी करण ेककंवा हतचे िस्तातरण करणे त्यास मंज री हतचे भाग 

वाटर, हबले इ. यासंबंिाची कागदपते्र 

10. अहवके्रय मालमत्ता ककंवा जंगम मालमत्ता यांची हवक्री िानी ककंवा हनलेहखन यासंबंिीची कागदपते्र 

11. सामान ,लेखन सामग्री ककंवा नम ने, वततमानपत्रे काहलके इ. खरेदी करण्यासंबंिाची कागदपते्र 

12. प्रवासभतेत आहण मिागाई भते्त यांची पावत्यासि हबले. 

13. हजल्िापठरषद मिानगरपाहलका/नगरपाहलका/घटक प्राहिकरण अहिस हचत क्षेत्र सहमती ककंवा इतर 

पंचायती ककंवा थाजगी व्क्ती यांच्याबरोबर केलले्या तात्प रत्या स्वरुपाच्या संहवदा व करारनामे ककंवा 

करारनाम्याचे  प्रहतलेख  

14. कर श ल्क इ. वस ल करण्यासािी मागणीची नोटीस आहण अन्य दमनकारी आदेहशका 

15. सहमत्या आहण उप-सहमत्या यांची रचना 

16. वकीलाच्या नेम ण ता आहण त्यांना स चना आहण देय रकमा च कत्या करणे 

17. आगाऊ रक्कम आहण रकमा काढणे याबाबतच्या हबलाची कायातलयीन प्रत 

18. वेतन हबल,े हनयत, आकहस्मक खचत व वेतनरक यांचा गोषवारा 

19. वेतन हचट् ठ्या आहण रजा वेतन प्रमाणपत्र े

20. कमतचार् यानी कदलेली प्रहतभ ती बंिपत्रे 

21. गावातील सावतजहनक स्वगत समारंभ उत्सव ककंवा करमण क यावठरल खचत 

22. हजल्िा ककंवा राज्य येथ ेिोणार् या वार्षतक संमेलनासािी अंशदाने 

23. राहष्ट्रय आहण राज्य उत्सवांशी संबंहित व्वस्था 

24. अहिकारी आहण मान्यवर व्क्तीच्या भेटीसंबंिी व्वस्था  

25. अहभलेख परत हमळहवणे, पैसा इ.वस ल करण्यासंबंिीची कागदपते्र 

26. कायतभार प्रहतवेदन े

27. चपराश्यांचे गणवेश , हबल्ले इ. यांचा प रविा 
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28. िनादेश प स्क(चेक ब क) वापरलेल ेप्रहतपत्र 

29. तपहशलवार आकस्नक हबल ेप्रमाणकांसि 

30. हमश्र आहण स्थाहनक खत ेयाबद्दलची मािीती 

31. लोकवगतणी देणग्या यासंबंिातील कागदपते्र 

32. पंचायतीच्या बैिकींना अन पहल्थत असलले्या सदस्यासंबंिी कागदपते्र 

33. भहवष्य हनवाति हनिीत न तात्प रत्या आगाऊ रतमा आहण अंहतमठरत्या काढलेल्या रकमा यासंबंिीच्या 

हबलांच्याप्रती 

34. भहवष्य हनवाति हनिीत न तात्प रत्या आगाऊ रकमा आहण अंहतमरीत्या काढलेल्या रकमा यासंबंिीच्या 

हबलांच्या प्रती 

35. भहवष्य हनवाति हनिीत अंशदान देणार् या व्क्तीकड न हमळाललेी नामहनदेशन े

36. भहवष्य हनवाति हनिीत अंशदान देणार् या व्क्तीच्या डाक कायातलयाला सादर केलेल्या यादीच्या कायातलयीन 

प्रती 

37. नायपंचायत हनवडण कीशी संबंहित सवत कागदपते्र 

38. पंचायत सदस्यांच्या करांच्या थकबाकीची यादी 

39. हनवेदने अिवाल इत्यादीसंबंिी ककंवा कायतकारी हवत्तीय अथवा नेिमीच्यी स्वरुपाच्या इतर बाबी यांच्या 

अस्थायी तपशीलासंबंिी अहिकारी ककंवा खाजगी व्क्ती यांत्याशी केलेल्या ज्या पत्रव्विाराचे प्रयोजन 

साध्य लालेल ेअसा पत्रव्विार, त्यात अग्रषेण पते्र स्मरणपत्रे कामकाज मागव  घेणारी पते्र जावक संबंिी 

स चनापते्र पोचपावत्या उशीर हवसंगती ककंवा च का याबद्दलची स्पहष्टकरण यांचा अंतभातव िोतो. 

40. कोंडवाडा रक्षकांचे सादर केलले ेभरणा ीर्हतवेदन 

41. कमतचार् याची सेवा प स्तके(कमतचार् यीनी सेवेत असल्याचे बंद लाल्यानंतर पाच वषेपयतत जतन करण्यात 

यावीत) 

कर आकारण्याच्या यादीची फेरतपासणी  करण्यासंबिीची कागजपत्रे स चना ककंवा रकती यांसि( स चनाआहण 

िरकती यासंबंिी अंहतम हनणत घेतल्यानंतर म दत मोजण्यात यावी) 

ड  वगत - अहभलखे 

1. पंचायतीकड ेहनहित असलेले सावतजहनक रस्ते ककंवा जागा यावर तात्प रती उबारणी करणे ककंवा 

उपांग उभारणे ककंींवा  त्याचा तात्प रता भोगवटा करणे यासािी परवानगी दणेे. 

2. येणे रकमा वस ल करण्याससबंंिी कागदपत्रे  

3. स्थाहनक वृत्तपत्रात जाहिरात दणेे 

4. प्रवासभत्यासािी अंतरासंबंिी केलेली चौकशी 

5. अहभलेखांच्या प्रती ककंवा त्याचा शोि आहण त्याच्याशी संबंहित असलेली इतर सवत सािाय्यभ त 

कागदपत्र यासािी अजत 

6. नोठटसा समन्स इत्यादी बजावणे 
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7. सवत प्रकारच्या रजा मंज र करणे 

8. रजेसािी अजत 

9. महनऑडतरच्या पावत्या(हिशेब  तपासणी व कोणत्यािी िरकतीचा हनणतय करण्यात आल्यावर) 

10. चौकशीनंतर फेटाळलेले कजातसािीचे अजत 

11. पाचहलहखत चलनांछ् या कायतलयीन प्रती 

12. अग्रेषण, ज्ञाप आहण हबले िनादशे इत्यादीची पोच 

13. हजल्िा पठरषचे्या वार्षतक प्रशासन अिवालात समाहवष्ट करण्यात आलेली हववरणे, हववरणपत्रे 

हिशेब प्रहतवेदन इत्यादी 

कलम ४(१)(ख) (सात) 

     मांजरस ंबा ग्रामपंचायत  िद्दीतील पठरणामकारक कामासािी जनसामान्यांशी सल्लामसलत करण्याची 

व्वस्था 

अ.क्र सल्लामसलीचा हवषय कायतप्रमालीचे हवस्तृत 

वणतन 

कोणत्या 

अहिहनयम/हनयम/पठरपत्राद्वरो 

१ ग्रामसभा  कलम ७ अन्वय े

२ महिला सभा  कलम ७ अन्वय े

३ माहसक सभा  कलम ७ अन्वय े

४ दवंडी  कलम ७ अन्वय े

५ करवस ली नहवन आकारणी प्रथम  कलम १२४ व १२९ अन्वय े

६ करवस ली न  
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 कलम ४(१)(ख) (सात) 

 मांजरस ंबा ग्रामपंचायत  िद्दीतील पठरणामकारक कामासािी जनसामान्यांशी सल्लामसलत 

करण्याची व्वस्था 

अ.क्र सहमतीचे 

नाव 

सहमतीचे 

सदस्य 

सहमतीचे 

उद्दीष्ट 

ककती वेळा 

घेण्यात येते  

सभा 

जनसामान्यासािी 

ख ली आि ेककंवा 

नािी 

सभेचा 

कायतवृतांत 

कोणाकड े

जमा 

१ ग्रामसभा सवत 

मतदार 

हवहवि 

हवभागाकड न 

येणारी कामे 

मंज रीकरीता 

सादर 

४ आि े ७ कदवस 

२ माहसक सभा १७ हवहवि 

हवभागाकड न 

येणारी कामे 

मंज रीकरीता 

सादर 

१ महिन्यात न 

एकदा 

सहमतीचे सदस्य ७ कदवस 

३ महिला सभा सवत 

महिला 

मतदार 

 ४ आि े ७ कदवस 
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कलम ४(१)(ख) (आि) 

कायतकारी मंडळ 

 

अ.न.ं सदस्याच ेनाव पद  मोबाईल नबंर  

१ 

सौ. रूपाली अर्जुन कदम  

सरपंच  ९८२२३७८६८८  

२ 

श्री. र्ाललिं दर  मच्छिं द्र कदम  

उपसरपंच  ९८२२९९९९८७  

३ 

श्री.लकरण लिवार्ी कदम  

सदस्य  ९८८१७७२१४९ 

४ 

श्री.प्रिािंत तजकाराम कदम  

सदस्य  ९९६५४४०४८९  

५ 

सौ.मिंगल भाऊसाहेब कदम  

सदस्या ९८५०२९९१४९  

६ 

सौ.सजलनता देलवदास कदम  

सदस्य ९५२७९९१६१३  

७ 

सौ.कलवता अलनल वाघमारे  

सदस्या ८२७५१६४७२५  

कलम ४(१)(ख) (नऊ ) 

कायातलयातील अहिकारी,कमतचारी कमतचारी 
 

 

अ.क्र. कमतचारीचे  नाव पद मोबाईल नंबर 

१ श्रीमती.साठरका चागंदवे वाळंूज  ग्रामपंचायत 

अहिकारी 

९०११२७०९१२  

२ श्री.सागर सािबेराव वाघमारे    हशपाई ९५९५२६४४९३  

३ श्री. हभमा रभाजी कदम   पा.प .कमतचारी ९५२७७७४२०३  

४  श्री. संकदप रघ नाथ वाघमारे   आपले सरकार कें द्र 

चालक  

७८८७३२८७९०  

५  सौ. ज्योहत राहुल वाघमारे  ग्राम रोजगार सेवक  ८६०५०९०४१७  
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कलम ४(१)(ख) (दिा) 

मांजरस ंबा ग्रामपंचायत  िद्दीतील अहिकारी व कमतचारी यांचे नावे व त्यांच ेमाहसक वेतन 

आस्थापना - १ 

ग्रामपचंायत सवेक वगत :- 

अ.नं. नाव  पद  आकृहतबंिात 

आि/ेनािी  

सध्या कदले जाणारे वतेन  संपकत  नंबर  

१  श्री.सागर सािबेराव 

वाघमारे    
ऑकफस 

हशपाई  

आि े ११६२५+३४१०=१५०३५   ९५९५२६४४९३  

२  श्री. हभमा रभाजी 

कदम   
पाणीप रविा 

नोकर व जल 

स रक्षा रक्षक  

आि े ११९६०+३४१०=१५३७० ९५२७७७४२०३ 

३  सौ  .ज्योहत राहुल 

वाघमारे 

ग्रामरोजगार 

सेवक  

आि े  हनयमान सार  ८६०५०९०४१७  

४  श्री. संकदप रघ नाथ 

वाघमारे  

आपले सरकार 

सेवा  कें द्र 

चालक  

आि े हनयमान सार  ७८८७३२८७९०  
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कलम ४(१)(ख) (अकरा) 

मांजरस ंबा ग्रामपंचायत  कायातलयाचे कदनांक १ एहप्रल त े३१ माचत या काळासाठिचे मंज र 

अंदाजपत्रत व खचातचा तपहशल यांची हवस्तृत माहिती प्रकाहशत करणे. 

       सोबत प्रत जोडली आि.े 

 

 

कलम ४(१)(ख) (बारा) 

मांजरस ंबा ग्रामपंचायत कायातलयातील अन दान वाटपाच्या कायतक्रमाची कायतपध्दती 

              हजल्िा पठरषद व पंचायत सहमती माफत त अन दान  कदले जाते. 

 

कलम ४(१)(ख) (तेरा) 

मांजरस ंबा कायातलयातील अन दान वाटपाच्या कायतकमाची कायतपध्दती सन २१-२२ करीता प्रकाहशत करणे . 

                           

ग्रामपंचायत 

मांजरस ंबा न्यायालयीन दाव ेहनरंक आि.े 

 

कलम ४(१)(ख) (तेरा) 

मांजरस ंबा ग्रामपंचायत कायातलयातील हमळणार् या सवलतीचा परवाने नािी. 

 

 

कलम ४(१)(ख) (चौदा) 

मांजरस ंबा  ग्रामपंचायत कायातलयातील इलेक्रॉहनक स्वरुपात सािहवलेली माहिती प्रकाहशत 

करणे 

 

 

कलम ४(१)(ख) (पंिरा) 
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मांजरस ंबा ग्रामपंचायत कायातलयातील उपलब्ि स हविांचा तक्ता उपलब्ि करणे 

 

कलम ४(१)(ख) (सोळा) 

मांजरस ंबा ग्रामपंचायत कायातलयातील जनमाहिती अहिकारी / प्रथम अहपलीय माहिती अहिकारी यांची 

हवस्तृत माहिती प्रहसध्द करणे 

1) अ) जनमाहिती अहिकारी – श्रीमती. हपसोटे पी जी   

2) जनमाहिती अहिकारी यांचे कायतक्षेत्र :- मांजरस ंबा ग्रामपंचायत 

3) जनमाहिती अहिकारी यांचा द रध्वनी क्रमांक : ९०२०९५००५२  

4) अहपलीय प्राहिकारी : गटहवकास अहिकारी (ऊ.श्रे) पंचायत सहमती अहिल्यानगर    

ई-मेल  

जनमाहिती अहिकारी यांची तपहशलवार माहिती खालीलप्रमाणे 

अ.क्र जनमाहिती अहिकार् याच े

नाव व पदनाम 

ज्या हवषयाशी संबंहित माहिती हविीत म दतीत तयार 

करावयाची आि ेव अहिहनयमातील सवत तरत दींची 

अंमलबजावणी करावयाची आि ेतो हवषय/ ते हवषय  

१ श्रीमती. साठरका चांगदवे 

वाळंूज ग्रामपंचायत 

अहिकारी    

ग्रामपंचायतीच्या संलग्न सवत बाबीच्या माहिती. 

 

 

 

ब) प्रथम अहपलीय अहिकारी  

अ.

क्र 

प्रथम 

अहपल 

अहिकारी  

पदनाम कायतक्षेत्र पत्ता/द रध्वनी 

क्रमांक 

ई-मेल यांच्या 

अहिनस्त 

१ श्री.राजेंद्

रजी दसेले    

गटहवका

स 

अहिका

री 

(ऊ.श्रे)   

पंचायत 

सहमती 

अहिल्यान

गर     

 

९४२३६५८५

१०  

bdonagar1234@gmail.

com 

मा.लोक 

आय क्त 

जनमाहि

ती 

अहिकार

ीी 
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कलम ४(१)(ख) (सतरा) 

ग्रामपंचायत मांजरस ंबा कायातलयातील प्रकाहशत माहिती 

 

कलम ४(१)(क)  

सवत सामान्य लोकांशी संबंहित मित्वाचे हनणतय व िोरणे यांची यादी प्रकाशन कठरता तयार करणे व 

प्रहसध्द करणे 

कलम ४(१)(ड)  

सवतसामान्यपण आपल्या कायातलयात िोणार् या प्रशासकीय/ अितन्याहयक कामकाजाच्या प्रकाराची यादी 

तयार करणे घेतलेल्या हनणतयाबाबत कायत करण्याची हममांसा याप ढे दणे्यात येईल अस ेजाहिर करणे. 

 

 

 

 


